COLEGIO PORTAL CAMPESTRE NORTE
NIT, 901-236.129.3
Bulevar de la ceiba No 22° -15, Portal Campestre Norte San Juan de Girén, Santander
Teléfono: 6592107

ESTUDIOS PREVIOS PARA LA CONTRATACION DIRECTA MENOR A 20
SMLMV

San Juan de Girén, 20 de septiembre de 2021
1. INVITACION A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS.

La Institucion Educativa Oficial COLEGIO PORTAL CAMPESTRE NORTE, del Municipio
de San Juan de Giron, en cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del articulo 66 de la
Ley 80 de 1993, invita a todas las personas y organizaciones interesadas en hacer control
social al contrato objeto del presente proceso, en cualquiera de sus fases o etapas, a que
presenten las recomendaciones que consideren convenientes, intervengan en las
audiencias y a que consulten los documentos dej proceso en el SECOP 1.

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

Que articulo 2.3.1.6.3.4. del decreto 1075 del 26 de mayo de 2015, prescribe que la
ordenacion del gasto se hace a través de los fondos de servicios educativos los cuales
carecen de personeria juridica, por tal razén es El Rector o director rural el ordenador del
gasto del Fondo de Servicios Educativos y su ejercicio no implica representacion legal. El
articulo 2.3.1.6.3.6. del mismo ordenamiento legal define como responsabilidad de los
rectores o directores rurales en relacion con el Fondo de Servicios Educativos, el Celebrar
los contratos, suscribir los actos administrativos y ordenar los gastos con cargo a los
recursos del Fondo de Servicios Educativos, de acuerdo con el flujo de caja y el plan
operativo de la respectiva vigencia fiscal, previa disponibilidad presupuestal y de tesoreria.

El Colegio PORTAL CAMPESTRE NORTE del Municipio de San Juan de Giron, requiere
para el normal funcionamiento y desarrollo de sus actividades y para cumplir a cabalidad
con sus procesos estratégicos, misionales y de apoyo, el suministro permanente de Utiles
de escritorio, papeleria y en general elementos de oficina.

lgualmente, es necesario contar con el suministro permanente de algunos elementos de
aseo los cuales seran utilizados en las labores diarias de aseo, limpieza e higienizacion,
estipulados en los protocolos de Bioseguridad dispuestos en la Resolucion 777 de 2021,
brindando a los docentes, directivos docenies y personal administrativo un ambiente de
trabajo sano, libre de contaminacion que pueda afectar su salud y el normal funcionamiento,
por lo tanto. El presente estudio previo obedece a los requerimientos realizados por las
diferentes areas, siendo insumos de primer orden para el desarrollo de sus tareas, los
elementos de papeleria, de oficina y aseo.

3. OBJETO A CONTRATAR, CODIGOS UNSPSC, DESCRIPCION DE LOS BIENES
A ADQUIRIR.

3.1. Objeto a Contratar.

“COMPRA DE IMPLEMENTOS DE PAPELERIA PARA EL COLEGIO PORTAL
CAMPESTRE NORTE DEL MUNICIPIO DE SAN JUAN DE GIRON”

3.2.  Descripcion técnica del objeto a contratar.

ITEM CONCEPTO CANTIDAD CALIDAD UNSPSC

1 Resma de papel de 500 hojas tamafio carta 350 BUENA 14111507
75 Grde 21.6 x 27.9 cm Alta blancura para
impresoras Inkject, laser, papel 100%
reciclable
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2 Resma de papel de 500 hojas tamafio oficio 70 BUENA 14111507
75 Gr de 21.6 x 33 cm Alta blancura para
impresoras Inkject, laser, papel 100%
reciclable
3 Tarros plasticos con dispensador para 50 BUENA 47131704
Jabodn de 1.00Cml.
4 Dispensador Plastico de toalla desechable 20 BUENA 47131701
enZ,
5 Rollos de cinta de sefalizacién 3 BUENA 31201525
(precaucién), negro/amarilio adhesiva x
100 Mts
6 Rollos de cinta delimitadora de éreas 2 BUENA 31201525
(negro/amarillo x 10C Mts
7 Pistola dispensadora de cinta de empague. 1 BUENA 24102202
8 Borradores parz tablero acrilico 100 BUENA 44111912
9 Resma de papel x 200 hojas adhesivas 2 BUENA 14111507
tamario oficio.
10 Engrapadora en tenaza metdlica. 3 BUENA 44121630
11 Memorias USB de 64gb. 5 BUENA 43211700
12 Carpeta blanca de candn 4 aletas. 50 BUENA 44122003

MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACION -
FUNDAMENTOS JURIDICOS:

Identificacion del contrato a celebrar:

Contrato de compraventa, realizado mediante la modalidad de contratacién directa

conforme o dispuesto por la Ley 715 de 2001, decreto 4791 de 2008 y la Ley 1075 de 2015,
y el Manual de Contratacion de la I.E. Oficial

Fundamentos Juridicos que soportan la modalidad de seleccidn:

3.2.1 Régimen Juridico aplicable:

El contrato a suscribir estara sometido estara sometido al Manual de Contratacién Interno
de la entidad Colegio Portal Campestre Norte. la Ley 715 de 2001, decreto 4791 de 2008,
y Decreto 1075 de 2015, y demas normas que la complementen, modifiquen o reglamenten
y por las normas civiles y comerciales que regulen el objeto del contrato.

3.2.2 Modalidad de Seleccion.

La modalidad de seleccion corresponde a la contratacién directa, conforme lo estipulado en
el manual de contratacion de la entidad dando aplicacion a lo dispuesto en la Ley 715 de
2001, decreto 4791 de 2008 y la Decreto 1075 de 2015, respecto a la utilizacién de los
recursos provenientes de los fondos educativos asi:

Decreto 1075 de 2015 en su Articulo 2.3.1.6.3.17. Prescribe:

Reégimen de contratacién. La celebracion de contratos a que haya lugar con recursos de/
Fondo de Servicios Educativos, debe realizarse con estricta sujecion a lo dispuesto en ef
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estatuto contractual de la administracion publica, cuando supere la cuantia de veinte (20)
salarios minimos legales mensuales vigentes.

Si la cuantia es inferior a los veinte (20) salarios minimos legales mensuales vigentes se
deben seguir los procedimientos establecidos en el reglamento expedido por el consejo
directivo, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 13 de la Ley 715 de 2001, y en todo
caso siguiendo los principios de transparencia, economia, publicidad, y responsabilidad, de
conformidad con los postulados de la funcion administrativa.

VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO:

Teniendo en cuenta el Manual de Contratacién de la Entidad, una vez solicitadas las tres
(3), cotizaciones la |.E. Oficial toma la de menor precio para lo cual estima el valor de la
presente contratacion en la suma de NUEVE MILLONES CIENTO VEINTINUEVE MIL
NOVECIENTOS SETENTA Y DOS PESOS MCTE ($9.129.972. °°), incluidos IVA y todos
los impuestos y descuentos a que haya lugar.

El contrato se pagard con cargo a los recursos para la presente vigencia fiscal, Rubro —
Materiales y Suministro de conformidad con el certificado de Disponibilidad
Presupuestal No 10 del 20 de septiembre de 2021, expedido por el Grupo de Gestidn
Financiera y Contable de la |.E. Oficial Colegio Portal Campestre Norte.

2.1, OBLIGACIONES ESPECIALES:

El oferente debera describir en la propuesta los valores unitarios por cada bien ofertado, debera
ofertar de manera total el valor de cada ftem incluyendo los gastos derivados de estampillas y
demas costos indirectos en que se incurra al momento de contratar con el Estado, los cuales son
los siguientes:

ESTAMPILLAS DEPARTAMENTALES
ESTAMPILLA PROUIS DPTAL 2%
ESTAMIPILLA PROHOSPITAL 2%
ORDENANZA 012 DE 2005 (Gobernacion de Santander) 10% (sobre
estampillas departamentales)

ESTAMPILLAS MUNICIPALES

ESTAMPILLAS PROANCIANO MCPAL 3%

DESCUENTO PROCULTURA MCPAL 2%
INDUSTRIA Y COMERCIO MCPAL 1%
TASA PRO DEPORTE Y REREACION 2.5
CONTRIBUCION POR CELEBRACION

DE CONTRATOS 3.0%

RETENCION EN LA FUENTE

RETENCION POR COMPRA 3 % REGIMEN SIMPLIFICADC
RETENCION POR COMPRA 25% REGIMEN COMUN
RETENCION POR SERVICIOS 6 % REGIMEN SIMPLIFICADO
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RETENCION POR SERVICIOS 4 % REGIMEN COMUN

4.2. FORMA DE PAGO.

La I.E. Oficial Colegio Portal Campestre Norte, pagara al contratista el valor del contrato en
un solo pago correspondiente al 100% del valor total al finalizar la entrega de los elementos,
presentacion de la correspondiente factura y aprobacion por el supervisor del contrato.

CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

Teniendo en cuenta que la modalidad de seleccidn es Contratacion Directa de conformidad
con lo sefialado en el Manual de Contratacion de fa L.E., no se utilizan criterios de seleccidn,
toda vez que se trata de un contrato cuyo valor es menor a 20 SMLMV, conforme lo
estipulado por el Decreto 1075 de 2015.

4.3. ANALISIS DEL RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO

En cumplimiento del articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con lo establecido
en el numeral 6 del articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, se debe realizar un
analisis del riesgo y la forma de mitigarlo.

Colombia Compra Eficiente disefi6 con base en el estandar australiano para la
administracion de riesgos una metodologia para identificar y clasificar los riesgos con
fundamento en la probabilidad de ocurrencia y el impacto del evento.

A continuacidn, se identifican y describen los riesgos segun el tipo y la etapa del Proceso
de Contratacion en la que ocurre; posteriormente se evallan los riesgos teniendo en cuenta
su impacto y su probabilidad de ocurrencia; y finalmente, se establece un orden de prioridad
teniendo en cuenta los controles existentes y el contexto de los mismos.

Tabla 1 - Matriz de Riesgos
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Fuente: Colombia Compra Eficiente.

El orden de prioridad fue establecido asignando un puntaje de acuerdo con la probabilidad
de ocurrencia (raro; improbable; posible; probable; casi cierto) y su impacto (insignificante;

menor; moderado; mayor; catastréfico). Los riesgos fueron clasificados teniendo cuenta su
calificacion en fa siguiente tabla:

Tabla 2- Prioridad de Tratamiento y Control del Riesgo
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Fuente: Colombia Compra Eficiente.

Los riesgos mayores requieren de un monitoreo adicional para disminuir su probabilidad de
ocurrencia o mitigar su impacto durante el Proceso de Contratacion.

1
General

Interno

Planeacion

Operacional

Se presenta cuando la definicion de
la necesidad y el objeto establecido
en el estudic previo, no se ajusta a
la modalidad de seleccidn aplicable.

Retrasos en la revisién y ajuste del

estudio  previo por partde del
abogado a cargo del tema y
aprobaciéon del mismo por parte del
Comité de Contratacion.

Probable 4

Menor 2

Riesgo Alto

2
General

Externo

Seleccion

Operacional

Se presentz cuando en el mercado
no existe suficiente oferta que
cumplan con los bienes requerideos
para ia gjecucion del contrato.

Retraso en el proceso de seleccion
del contratista, que afecta Ila
satisfaccion de la necesidad.

Raro 1

Menor 2

Riesgo Bajo

3
General

Externo

Confratacion

Operacional

Se presenta cuando el contratista
seleccionado no firma el contrato en
el plazo establecido y/o se retrasa
en la constitucién y presentacién de
las garantias que amparan el
cumplimiento del contrato.

Retraso en el inicio de la gjecucién
del contrato y afectacién en el logro
de los objetivos y satisfaccion de la
necesidad propuesta.

Improbable 2

Menor 2

Riesgo Bajo

4
General

Externo

Contratacion

Tecnolégico

Ocurre cuando se presentan fallas
en la disponibilidad del Sistema de
Contratacion Pablica - SECOP
{(www.cotombiacompra.gov.co)

Retrase ¢ incumplimiento de los
plazos legales para la publicacidn
de los actoes vfo documentos
derivados de los  procesos
contractuales

Posible 3

Insignificante 1

Riesgo Bajo

)
General

Externc

Ejecucion

Operacional

Ccurre cuando se presentan
retrasos o incumplimientos en la
entrega de los informes vio
productos a cargo del contratista,
con ocasion de la ejecucion del
contrato.

Afectacidén de Iz ejecucion dei
contrato,  satisfaccién  de la
necesidad y posible incumplimiento
de las obligaciones y actividades
pactadas en el contrato.

Posible 3

Mayor 4

Riesgo Alto

3]
General

Interno

Ejecucion

Operacional

Qcurre  cuando se presentan
demoras por parte de la Entidad en
las aprobaciones previas de los
productos ylo informes
desarrollados por el contratista.

Afecta el cumplimiento de las
cbligaciones del contratante a carge
del Supervisor del contrato,
relacionadas con la aprobacidn de
productos y/o informes, y genera
retraso en el trémite de page a favor
del contratista.

Improbable 2

Moderado 3

Riesgo Medio

7
General

Interno

Contratacién

Financiero

Se presenta cuando la entidad no
cuenta con los recursos para pagar
el velor del contrato en los plazos
establecidos.

Genera mora de la entidad en el
pago que puede afectar al
confratista, hasta el punto de
romper la ecuacién economica del
contrato.

Raro 1

Menor 2

Riesgo Bajo

8
General

Externa

Ejecucidn

Regulatorio

Se presenta por la expedicidon de
normas que impongan nuevos
tributos, impuestos o cargas
parafiscales, que pueden afectar el
equiliorio econdmico del contrato.

Genera una carga adicional a las
previstas, que puede afectar a
cualquiera o a las dos partes del
contrato.

Improbable 2

Menor 2

Riesgo Bajo
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Forma de Mitigarlo

Revision y apoyo
juridice a las
dependencias  que Asesoria a las
soligitan la| e~ [ dependencias,
a . v | & 2 pendence Cada vez que se
< | contratacion, = c o revision y ajuste del
= s | 8 Grupo de - .~ | presenta una
— | 2 [{aclarando los| & | & S, | No e Estudio Previo, e
= . c §E 3 Contratacion solicitud de
5 | reguisitos y k| & | o o Constante contratacion
aplicabilidad de cada| £ 2 4 actualizacién '
una de las normativa.
modalidades de
seleccion.
< Verificando el
Se establecen plazos - cumplimiente de los
5 ’ P 2 = P . Cada vez que se
E |perentorios para ei| —~ | & o Grupo de plazos establecidos elabora un
™ é perfeccionamiente y| £ | & g | No | Contrataciony | para el
= . P @ | E z . . ) contrato,
S |ejecucion del| & | 5 o Contratista | perfeccionamiente
S | contrato. £ o> y ejecucién  del
contrats,
o Reporte al
. - ) Cada vez que
E Administrador del o =N Revisando la hay que ut?]icar
- g SECOP, y dejar ° é “ =3 Grupo de Pégina de SECOP y qactgs
= evidencia de la = | o Contratacidn | para el cargue de la - .
= . i’ £ o - : administrativos
interrupcion del 2 & informacion R
Q . n de contratacién
Q Servicio. £
Seguimiento y A traves de la
= | verificacion del b o verificacién de | Permanente
) 2 & y
£ [cumplimientc de las| — | © 2 . cumplimiento de las | previe 2 Ia
o MR o | 8 @ Supervisor del Ten previe
0 § obligaciones = | & 9 | No obligaciones del | expedicién  del
= g |z @ contrato . ;
Zz |pactadas en el = ks contratista, en los | recibo a
8 contrato. £ o plazos establecidos | satisfaccion.
en el centrato.
. Se establecen
Revision y - e
L © o comités de
o | @prebacién oportuna = = -
g I I = & ) seguimiento y Conforme a los
de la documentacién | o 8 Supervisor del s
o | 2 |. c |2 o No supervision, para la | plazos
Z | inherente a los] @ [ = & centrato . .
5 . o o b revision previa de | contractuales.
oroductos e informes B P
c los productos e
del contrato. - .
informes.
En el momento de
) . e ir el registro
Verificacion del valor xped g
presupuestal al Cada vez que se
total del centrato y/o o . " L .
a - = Subdireccién contrato y/o sus | expide registro
< |8us adiciones en| «~ 5 m ) i ..
o g Financiera — adiciones en valor, | presupuestal a
~ | & |valor, de manera| £ | § S | No -
- ) g\l = =2 Grupo de verificar que los un contrate ylo
5 | previa a la expedicién | & 3 o
) & Presupussto valores adicidn,
del registro
correspondan a los
presupuestal.. .
del registro
presupuestal.
Aplicacién inmediata b o
. . 2 B Permanente
2 |de las disposiciones| « | € 2 CONTRATIST
< ) o | B consuita y
o | 2 legales y ajuste delos | 2 | & 2 | No A . Permanente
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EXIGENCIA DE GARANTIAS
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De acuerdo con lo establecido en el numeral 7 del articulo 2.2.1.2.1.4.5 y el articulo
2.2.1.2.3.1.1 del Decreto 1082 de 2015, resulta necesario realizar una valoracion de los
riesgos que se considere cubrir a criterio del drea responsable, con el fin de garantizar el
cumplimiento de las obligaciones surgidas a favor de la LE. Oficial Colegio Portal
Campestre Norte, del Municipio de San Juan de Girén, con ocasién de ia ejecucion
contrato.

Para el caso de la contratacion directa, y teniendo en cuenta la experiencia de la entidad
en la contratacion por esta modalidad, la constante por parte del Municipio de Girén para la
misma modalidad, se evidencia que no existe riesgo latente de incumplimiento, por parte
del CONTRATISTA, bien se trate de personas naturales o juridicas en consecuencia la |.E.
Oficial Colegio Portal Campestre Norte, teniendo en cuenta el valor, el termino del contrato
y la forma de pago, no le exigira la constitucién de pdlizas al contratista, lo anterior teniendo
en cuenta lo que al respecto contempla fa ey 1082 de 2015 as:

“Articulo 2.2.1.2.1.4.5. No obligatoriedad de garantias. En la contratacién directa Ja
exigencia de garantias establecidas en el Titulo Il de las disposiciones especiales del
presente decreto no es obligatoria y la justificacion para exigirlas o no debe estar en los
estudios y documentos previos”.

MANIFESTACION DE INEXISTENCIA O INSUFICIENCIA DE PERSONAL DE PLANTA
PARA DESARROLLAR LA ACTIVIDAD CONTRACTUAL.

En la actualidad la I.E. Oficial Colegio Portal Campestre Norte, del Municipio de San Juan
de Girdn, deja constancia que en la actualidad no existe personal de planta que tenga
asignadas funciones para que pueda realizar el objeto del contrato.

. INDICACION DE S| LA CONTRATACION RESPECTIVA ESTA COBIJADA POR UN
ACUERDO INTERNACIONAL O UN TRATADO DE LIBRE COMERCIO VIGENTE PARA
EL ESTADO COLOMBIANC EN LOS TERMINOS DEL NUMERAL 8 DEL ARTiCULO
2.2.1.1.2.1.1 DEL DECRETO 1082 DE 2015.

De conformidad con el documento de “MANUAL EXPLICATIVO DE LOS CAPITULOS DE
CONTRATACION PUBLICA DE LOS ACUERDOS COMERCIALES NEGOCIADOS POR
COLOMBIA PARA ENTIDADES CONTRATANTES”, publicado en el Portal Unico de
Contratacion, la presente contratacion se encuentra exenta del cumplimiento de las
obligaciones de los Tratados Internacionales, teniendo en cuenta lo sefialado en el Manual
Explicativo de los Capitulos de Contratacidn Plblica de los Acuerdos Comerciales
negociados por Colombia para Entidades contratantes, asi: “Todos los contratos realizados
mediante la modalidad de contratacién directa estipuladas en fa ley 1150 de 2007 no les
aplican las obligaciones de los acuerdos internacionales, y por lo tanto no se requiere
establecer sf estan o no cubiertos por dichos acuerdos.”

ASPECTOS GENERALES DE LA CONTRATACION
PLAZO DE EJECUCION:
El plazo de ejecucion del contrato sera de hasta tres (03), dias calendario contados a partir
de la suscripcion del Acta de Inicio y el Registro Presupuestal correspondiente; Este

confrato se entendera perfeccionado desde el momento que se logre acuerdo sobre el
objeto y la contraprestacion y este se eleve a escrito.
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INFORMES:

El informe debera ser presentado al supervisor como requisito previo para el pago del 100%
del valor def contrato, conforme al numeral 4 de presente documento. (para el caso del
contrato de Compraventa, solo seré necesaria la presentacion de la factura de los bienes y
el recibo a satisfaccion por parte del supervisor).

SUPERVISION:

La supervision del contrato y/o vigilancia y control de las actividades realizadas por el
coniratista sera ejercido directamente por el directivo docente Rector, Lic. RAUL TORRES
BARRAGAN, identificado con la C.C. No 5.671.841 expedida en Lebrija.

LUGAR DE EJECUCION:

Los bienes objeto de la presente contratacidn deberan ser entregados en el Municipic de
San Juan de Girén, Bulevar de la Ceiba 222 - 15 Portal Campestre Norte |.E. Oficial
COLEGIO PORTAL CAMPESTRE NORTE.

DOMICILIO CONTRACTUAL

El domicilio contractual es el Municipio de San Juan de Girén, Santander — Colegio Portal
Campestre Norte, ubicado en Bulevar de la Ceiba 222 ~ 15 Portal Campestre Norte.

Lic. RAUL TORRES
Rector Colegio Portal Campestre Norte (E)

Elaboro: Abg, FRANCISCO ALONSO PINZON ANCHICOQUE
Contratista.



